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Priloha C_4

Pokyny k vyplneniu formularu ziadosti o platbu pre uzivatela (ZoPU)

‘ Ziadost o platbu

Formular Ziadosti o platbu vypifia uZivatel.

Uzivatel vybera z dvoch formularov Ziadosti o platbu - ZoPU zélohova alebo ZoPU ztétovanie/refundacia,
podla toho, aky typ ZoPU predklada.

Uzivatel zostavuje ZoPU za predpokladu, Ze uzavrel s MSVVaM SR zmluvu o spolupraci a zadal realizovat
projekt.

ZoPU predkladana uZivatel samostatne za vydavky, ktoré boli vynaloZené (v pripade refundacie, resp.
zUcCtovania zalohovej platby) alebo budu vynalozené (v pripade poskytnutia zalohovej platby) pri realizacii
jeho projektu. Uzivatel predklada ZoPU MSVVaM SR v stlade so zmluvou o spolupraci.

ZoPU sa vyplna elektronicky vo formate MS Excel. Rukou vyplnena ZoPU nebude akceptovana. UZivatel
predkladé ZoPU v stlade s podmienkami uvedenymiv IM pre NP.

V pripade, Ze ZoPU vratane podpornej dokumentacie prevysuje limit objemu dat na prijatie e-mailom,
odporu¢ame uloZenie na ulozisku v sulade s inStrukciou v IM pre NP.

V$etky Udaje uvedené v ZoPU musia byt v stilade so zmluvou o spolupréci.

V pripade, ak niektoré zobrazené polia nie st pre uZivatela relevantné, uzivatel tieto Udaje nevypliia.

ZoPU sa predklada v mene eur.

Upozornenie: Z dévodu netiplného alebo nedostatoéného vyplnenia predpisanych poli v ZoPU méze byt

platba uzivatelovi oneskorena.

A.1 Identifikacia projektu

10.
11.

Nazov NP: Uzivatel uvedie nazov narodného projektu zo zmluvy o spolupraci;
Kéd ITMS2021+ NP: Uzivatel doplni kéd narodného projektu zo zmluvy o spolupraci;

A.2 Identifikacia ZoPU

12.

13.

14.

15.

Cislo ZoPU: Uzivatel uvedie poradové &islo ZoPU a prida identifikaciu &i sa jedna o zalohovu platbu (ZP)
alebo zuctovanie zalohovej platby (ZUZP) alebo refundaciu (RE), pri¢om prva Ziadost o platbu typu zalohova
ma Cislo 01ZP, zuc¢tovanie zalohovej platby 02ZUZP atd;

Typ ZoPU: Uzivatel vybera z rolovacieho menu prislusny typ ZoPU (poskytnutie zalohovej platby v pripade
formulara pre zalohovu platbu, zauc¢tovanie zalohovej platby alebo refundacia v pripade zuctovania zalohovej
platby alebo refundacie);

Zavereéna ZoPU: UZivatel vybera z rolovacieho menu "Ano" / "Nie". V pripade, ak ZoPU plni funkciu
zaverednej ziadosti o platbu uvedie sa "Ano", v ostatnych pripadoch sa uvadza "Nie". Typ ZoPU poskytnutie
zélohove] platby neméze plnit funkciu zavereénej ZoPU;

Poradové é&islo Ziadosti o platbu typu zalohova: UZivatel pri ZoPU — zd&tovanie poskytnutej zalohove;j
platby do tohto pola uvadza &islo ZoPU - poskytnutie zélohovej platby, ku ktorej sa ZoPU zué&tovanie
vztahuje;
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Kategoria regionu, za ktoru sa ziadost o platbu predklada: Uzivatel vybera z rolovacieho menu kategoériu

rované vydavky vynalozené, napr. MRR v pripade menej rozvinutého

regionu (vSetky kraje okrem Bratislavského kraja), VRR v pripade viac rozvinutého regionu (Bratislavsky kraj).

A.3 Identifikacia uZivatela

zov uzivatela v sulade so zmluvou o spolupraci;
so zmluvou o spolupraci pre prislusny typ platby;
meno osoby, ktora je uzivatelom uréend (splnomocnend) ako osoba

opravnena komunikovat s M8VVaM SR vo veci Ziadosti o platbu (§tatutarny organ uzivatela alebo ind osoba,

17. Nazov uzivatela: Uzivatel uvedie na

18. IBAN: Uzivatel uvedie IBAN v sulade

19. Kontaktna osoba: UzZivatel uvadza
napr. uctovnik, ekoném a pod.);

20. Telefén kontaktnej osoby: UZivatel

21.

uvadza telefonicky kontakt na kontaktnu osobu;

E-mail: Uzivatel uvadza adresu elektronickej posty kontaktnej osoby;

A.4 Ziadost o platbu zalohova: Osobné vydavky a pausalne vydavky, ak relevatné

zamestnancov: doplni sa poéet zamestnancov vo vztahu

ku ktorym je pozadovana zalohova platba na mzdové vydavky;

Vyska pozadovanej zalohovej platby na mzdové vydavky (skupina vydavkov 521): doplni sa vyska

22. Pozadovana zalohova platba na
pozadovanej zalohovej platby na mz
23. Pozadovana zalohova platba na

dové vydavky do maximalnej vySky uvedenej v plane ¢erpania;
zamestnancov: doplni sa poéet zamestnancov vo vztahu

ku ktorym je pozadovana zalohova platba na pausalne vydavky;

Vys$ka pozadovanej zalohovej platby na pausalne vydavky (max vo vyske podla planu éerpania ZoPU);

doplni sa vySka poZzadovanej zalohovej platby na mzdové vydavky do maximalnej vysky uvedenej v plane

cerpania;

A.4 Ziadost o platbu zuétovanie, refundacia: Zoznam narokovanych/deklarovanych vydavkov okrem

pausalnych vydavkov

24. Stipec (1) "P. é.": Uzivatel vyplna
potreby doplnit;

25.

poradové ¢isla vzostupne. Pocet polozZiek (vydavkov) je mozné podla

Stipec (2) "Nazov vydavku": UZivatel uvedie nazov vydavku ( napr. osobné vydavky zo sumarizaéného harku

k ZoP alebo napr. v pripade $tipendii: $tipendia z prilohy B1_a));

26.
27.

Stipec (3) "obdobie": Uzivatel uvedie obdobie, ktorého sa vydavok tyka
Stipec (4) "Skupina vydavkov*: Uvadza sa skupina vydavkov, ktorej sa vydavok tyka (napr. 521 ak sa jedna

o mzdovy vydavok; ak sa jedna o Stipendia skupina vydavkov 549 pripadne 548 uctovnej skupiny 54);

28.

Stipec (5) ,,Narokované/deklarované finanéné prostriedky v eur*:

uzivatel uvedie celkovu

narokovanu/deklarovanu vysku finan&nych prostriedkov z prislusného sumarizaéného harku k ZoPU;

A.5 Ziadost o platbu zalohova - Iné ako

osobné a pausalne (zostavajuce) vydavky, ak relevantné

29. Pozadovana zalohova platba na

Studentov: doplni sa pocet Studentov vo vztahu ku ktorym je

pozadovana zalohova platba na iné ako osobné a pausalne (zostavajuce) vydavky
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Vyska pozadovanej zalohovej platby na iné vydavky (skupina vydavkov 549 pripadne 548 uctovnej skupiny
54): doplni sa vy$Ska pozadovanej zalohovej platby na Stipendia, ak relevantné do maximalnejvysky uvedene;j
v plane Cerpania;

Pozadovana zalohova platba na................: doplni sa Uc¢el vo vztahu ku ktorému je poZadovana zalohova
platba na iné ako osobné a pausalne (zostavajuce) vydavky, ak relevantné;

Vyska pozadovanej zalohovej platby na iné vydavky (skupina vydavkov .............. ): doplni sa vyska
pozadovanej zalohovej platby na uvedeny ucel, do maximalnej vySky uvedenej v plane Cerpania, ak
relevantné;

A.5 Ziadost o platbu zuétovanie/refundacia - Narokované/deklarované pausalne (zostavajuce) vydavky, ak

relevantné

31. ,Pausalnasadzba“: uvedie sa % pausalnej sadzby uvedenejv prislusnej prilohe k narodnému projektu;

32. ,Narokovana/deklarovana vyska finanénych prostriedkov na osobné vydavky v eur“: uvedenie sa vySka
narokovanych/deklarovanych finanénych prostriedkov na osobné vydavky, ktoré tvoria zakladnu pre vypocet
vy$ky pausalnych vydavkov;

33. ,,Spolu narokovana/deklarovana vyska finanénych prostriedkov na osobné vydavky“: vypocita sa
automaticky na zaklade % pauSalnej sadzby a narokovanej/deklarovanej vysky finanénych prostriedkov
na osobné vydavky;

34. Narokovana/deklarovana vySka finanénych prostriedkov CELKOM v eur: vypocita sa automaticky;

A.6 Zoznam priloh

35.

36.

P. ¢. narokovaného/deklarovaného vydavku: uvadza sa Cislo poradia narokovaného /deklarované vydavku
z Casti A4;
Nazvy priloh: uvadza sa nazov prikladane;j prilohy k prislusnému vydavku;

A.7 Cestné vyhlasenie prijimatela / hlavného prijimatela’

Statutarny organ uzivatela resp. splnomocnena osoba potvrdi vlastnym podpisom "Cestné vyhlasenie
uzivatela".




